
Planilla de Arqueo de Valores


	Sanatorio:
	
	Fecha:
	

	Tesorería / Caja:
	
	Hora:
	

	Responsable Caja:
	
	Responsable Arqueo:
	



A. EFECTIVO
	Denominación
	Cantidad
	Subtotal

	$ 20.000
	
	

	$ 10.000
	
	

	$ 2.000
	
	

	$ 1.000
	
	

	$ 500
	
	

	$ 200
	
	

	$ 100
	
	

	Otros
	
	

	TOTAL
	
	



B. CHEQUES Y OTROS VALORES
	Tipo / Identificación
	Emisor / Titular
	Importe
	Observaciones

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



C. CONCILIACIÓN
	Total efectivo verificado
	

	Total cheques y otros valores
	

	Comprobantes pendientes de rendición
	

	TOTAL FONDOS Y VALORES VERIFICADOS
	

	Saldo según registros
	

	DIFERENCIA (Sobrante / Faltante)
	

	Observaciones:
	



D. DIFERENCIAS / OBSERVACIONES
	Detalle / Justificación
	Acción requerida
	Responsable / Fecha

	
	
	

	
	
	



E. CONSTANCIA
Se deja constancia de la realización del arqueo y de los resultados consignados en la presente planilla.

	Responsable del Arqueo

Firma:

Aclaración:
	Responsable de Tesorería / Caja

Firma:

Aclaración:





